Giai quyet ché dd hd tro dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co sé giao
duc thugc hé thong giao duc quoc dan (1.010821)

1.1.Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Buwo
cl

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Cd
nhan chuan bi hé so
day di theo quy
dinh va nop ho so
qua cdc cach thiec
sau:

* Trudong hop hd so ngudi cé
cong dang do quan doi, cong an
quan ly:

Cé nhéan giri don dé nghi theo
Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh )
131/2021/NDCP kém gidy xéac
nhan theo Mau s6 41 Phu luc I
Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
gti dén co quan, don vi quan 1y
ngudi cd cong vao dau nam hoc
dau tién cta gido duc pho thong
hodc dau khoa hoc cua gido duc
nghé nghiép, dai hoc.

* Truong hop hd so nguoi co
cong khong do quan dgi, cong
an quan ly:

- C4 nhén giri don dé nghi
theo Mau s6 20 Phu luc I Nghi
dinh s6 131/2021/NDCP kém gidy
xéc nhan theo Mau sb 41 Phuy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
gui dén Uy ban nhéan dan cép x4
noi quan 1y ho so ngudi cé cong
vao ddu nam hoc dau tién cua gido
duc phé thong hoac dau khoa hoc
ctia gido duc nghé nghiép, dai hoc.

1. Nop truc t1ep qua B¢ phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cép x4 noi thuong
tra.

2. Hodc qua dich vu buu chinh
cong ich

Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30
phut; Chiéu: tir
13 gi¢ 30 phut
dén 17 gio cua
cac ngay lam
viéc.

Buwo
c?2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu

Cong chure tiép nhan ho so tai
B phan ti€p nhan va tra két qua

Chuyén ngay ho
so ti€ép nhan truc
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tuc hanh chinh

xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac,
day du ctia ho so; quét (scan) va
Iwru trir ho so dién ti, cap nhat vao
co s dit liéu ciia phan mém mot
cura dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xéac theo quy dinh,
cong chirc tiép nhan ho so phai
huéng dan to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd SO

b) Trudng hop tir chdi nhan ho
s0, cong chirc tiép nhan hd so phai
néu 13 1y do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Trudng hop ho so day du,
chinh xac theo quy dinh, cong
chue tiép nhan ho so va lap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua; vao SO theo dai ho so; 1ap
Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so va chuyén giao toan
bd hd so cung Phiéu kiém soat cho
cong churc Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi hodc Phong Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi dé
giai quyét theo quy trinh.

tiép trong ngdy
lam viéc (khong
dé qua 03 gio
lam viéc) hodc
chuyén vao dau
gi0 ngay lam viéc
tiép theo d6i vOi
truong hop tiép
nhan sau 15 gio
hang ngay.

Buwo
c3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc
hanh chinh tr B phan tiép nhan
va tra két qua, cong chic Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi xur

15-24 ngay, trong

ly, xem xet, tham dinh ho so, trinh do:
cap tham quyén phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhan hd so (B6 phan .
iép nhan va tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so (Uy ban 14 - 23 ngay
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nhan dan cép x4, Phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi)

Trudng hop thu tuc hanh chinh
du diéu kién giai quyét, cong chirc
dugc giao xu ly ho so tham dinh,
trinh cap tham quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém
mdt cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

* Trueong hop hd so nguoi co
cong dang do quan doi, cong an
quan ly.

23 ngay, trong
do:

a) Co quan, don vi quan ly
ngudi c¢6 cong thudc BO Qudc
phong, Bo Cong an c6 trach nhiém
dé nghi co quan quan 1y ho so xac
nhan va gui dén Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi nguoi
hoc thuong tri kém theo ban sao
hd so nguoi co cong.

Bo Qudc phong, B6 Cong an
huéng dan khoan nay. Thoi gian
xem xét, giai quyét khong qua 12
ngay ké tir ngdy nhan dugc don dé
nghi.

12 ngay

b) Chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh hd so, tham muu lanh
dao Phong Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi 1ap danh sach kém
gidy to theo quy dinh gui vé So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(qua Phong Nguoi ¢ cong).

05 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi

+ Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay




+ Van thu Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

c) Chuyén vién Phong Nguoi
co cong co trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu hd so ngudi c6 cong,
néu da diéu kién thi tham muu
lanh dao Phong trinh 1anh dao Sé&
ban hanh quyét dinh trg cap vu dai
trong gido duc diao tao theo Mau
s6 70 Phu luyc I Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP va 1luu ghép
cung ho so ngudi ¢ cong.

06 ngay

+ Chuyén vién phong Nguoi
cO cong

+ Lanh dao phong Nguoi co
cong

+ Lanh dao S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

03 ngay
01 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

* Truong hop hd so nguoi cé
cong khong do quan dgi, cong
an quan ly

14 ngay

Néu trudng hop ngudi co cong
v6i cach mang dang hudng tro cip
uu dai hang thang thudc co so
nudi dudng, diéu dudng ngudi co
cong thudoc nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quan 1y thi
co quan nay chiu trach nhiém xac
nhén trong thoi gian 03 ngay lam
viéc va giri vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi nguoi
hoc thuong tru.

a) Cong chirc Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi kiém tra
va trinh 1anh dao Uy ban nhan dan
cip xa x4c nhan don va lap danh

03 ngay




sach gui Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

+ Cong chirc Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi
~ + Léanh dao Uy ban nhén dan
cap xa

+ Vian thu Uy ban nhan dan
cap xa

02 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

b) Chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
tham dinh hd so, tham muu 13nh
dao Phong Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi 1ap danh sach kem
gidy to theo quy dinh gt vé S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(qua Phong Nguoi ¢ cong).

05 ngay

+ Chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi

+ Lanh dao Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

03 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay

c) Chuyén vién Phong Nguoi
c6 cong c6 trach nhiém kiém tra,
d6i chiéu véi hd so ngudi ¢ cong,
néu du diéu kién thi tham muu
lanh dao Phong trinh 1anh dao So
ban hanh quyét dinh trg cap vu dai
trong gido duc ddo tao theo Mau
s6 70 Phu luc I Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP va 1luu ghép
cung ho so ngudi ¢ cong.

06 ngay

+ Chuyén vién phong Nguoi
cO cong

+ Lanh dao phong Ngudi co
cong

+ Lanh dao S& Lao dong -

03 ngay
01 ngay
1,5 ngay
0,5 ngay




Thuong binh va Xa ho1

+ Van thu Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Pbi v6i hd so qua thdm tra,
tham dinh chua du dicu kién giai
quyet co quan co thAm quyen g1a1
quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho
so kém theo thong bdo bang vin
ban va néu 13 1y do, ndi dung can
b6 sung, hoan thién ho so dé giri
cho t6 chirc, ca nhan thong qua Bo
phan mdt ctra. Thoi gian thong
bao tra lai hd so khong qua 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
dugce hd so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh tr dau sau khi
nhan du ho so.

Tra lai ho so
khong qua 03
ngay lam vi¢c

Buwo
c4

Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi cdp huyén tiép
nhan két qua tir S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi vao so
quan 1y va chuyén cho cong chirc
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ctia Uy ban nhan dan cip x3 vao
s6 quan 1y ho so va chuyén két
qua cho BY phan Tlep nhan va Tra
két qua ctia cap xa dé tra cho ca
nhan.

Cong chtrc tiép nhan va tra két
qua nhap vao S6 theo ddi hd so va
Phan mém mét cira dién tir, thue
hién nhu sau:

- Thong bao cho c4 nhan biét
trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi
duogc cap c6 tham quyén cho phép
d6i voi ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh trudc thoi han quy

0,5 ngay




dinh.

- Ca nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua
(xudt trinh Gidy hen tra két qua).
Cong churc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua
thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo huéng dan
ctia Buu dién (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir
07 gid dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 giod cla
cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi theo Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Gidy xé4c nhan theo Mau s6 41 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
b) S6 lwrgng hd so: 01 bo.

1.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan
1.4. Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so ngudi co cong dang do quan doi, cong an quan 1y:

Co quan, don vi quan 1y ngudi c¢6 céng thuéc Bo Qubc phong, B6 Cong an;
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

b) Trudng hop hd so ngudi cé cong khong do quan doi, cong an quan 1y

So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi; Uy ban nhan dan cap xa.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tro cip uu
dai trong gido duc dao tao.

1.6. Phi, I¢ phi: khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai




- Pon dé nghi giai quyét ché d6 vu dii trong gido duc dao tao (Mau sé 20 Phu
luc I Nghi dinh 131/2021/NB/CP).

- Giéy xac nhan dang theo hoc tai co s¢ giao duc (Mau s6 41 Phuy luc I Nghi
dinh 131/2021/ND-CP).

1.8. Yéu ciu, diéu Kién the hién thii tuc hanh chinh

- Con nguéi c6 cong dang theo hoc tai cac co sO& gido duc mam non, co &
giao duc pho thong, gido duc thuong xuyén (doi voi nguoi hoc dang theo hoc
Chuong trinh trung hoc co sd, trung hoc pho thong), phd thong dan toc nodi tra,
truong dy bi dai hoc, trudng nang khiéu, trudong 16p danh cho nguoi tan tat, khuyét
tat (sau day goi 12 co s& gido duc phd thong).

- Ngudi ¢6 cong va con cua ho dang theo hoc tai cac co sé gido duc nghé
nghiép c6 khoa hoc tr 01 nam tr¢ 1én hodc co s¢ gido duc dai hoc (sau day goi la
co sO giao duc nghé nghiép, dai hoc).

- Khong 4p dung ché do wu dai dbi voi ngudi hoc da huong ché do wu dai du
thot gian theo quy ‘dinh tai Khodn 3 Bi€u 96 Nghi dinh 131/2021/ND-CP tai mot
co s¢ gido duc nghé nghiép, dai hoc cung trinh d6 dao tao.

- Khong ap dung trg cdp hang thang d6i véi truong hop dang hudng luong
hoac chi phi sinh hoat khi di hoc.

1.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong voi cach mang nam 2020.

- Diéu 97 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phii quy
dinh chi ti€t va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang.

1.10.Lwu ho so (ISO)

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2;
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Uy ban nhz}n dan
hoac Van ban tra 101 ciia don vi do1 véoi ho cap xa

so khong dap img yéu cau, di€u ki¢n.

Céc biéu m?tu theo Khoan 1, Diéu 9, Tu 05 ném, sau do
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay chuyén ho so dén
23/11/2018 cua B9 truong, Chu nhiém kho luu trit cua

. Tinh.
Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét B6 phan tiép nhan mn

mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

va tra két qua
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MAu s6 20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Pé nghi gidi quyét ché do wu dii trong gido duc dao tao
I. Thong tin vé ngudi c6 cong
HO VA TN et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ————
Ngay thang nam sinh: ..........ccccoeviieniieennnnnne Nam/NT: oo,
CCCD/CMND S0 ..o, NEAY CAP cvvvvvevereeeeenn. NOi CAP .o,

Ty 1€ ton thuong co the (NEU CO): cvvvvveiiieeiieeeeee e
SO hO SO NZUOT CO COMNE: .nvvveeniiieeiieeeiieeiteeeiteertee et e e sreeessteessaeessseessreessseeensseeans
Noi dang quan 1y ho s0, Chi trd trg CAP: .oocvvveevieeiieeiieeeee e

Dé nghi giai quyét ché do uu dai trong gido duc dao tao doi véi:

Ho va |Ngay, than Noi dang ky uan hé voi
sTT| ©2 g2y, thang, (0. o cp/cvNp/Grs| N0 dang ky| Quan he v
ten nam sinh thwong tra | nguwoi co cong

1

Théng tin vé nguoi dé nghi

HO VA TN et e e

Ngay thang nam sinh: ..........ccccoevvveeiiiiennnnn. Nam/NT: oo

CCCD/CMND S0 ..o, NEAY CAP oo NOi CAP .o,

QUE QUAN ..ttt e e et e e e e e ettt r e e e e e e s ataaeeaeeeeaaraeaaeeesnraaeaeeas



INOT tHUIONEZ T .ttt e e et e e e stae e e e saraeeesaraeeeesssaaeans
SO GBI tOGL: .ottt ettt et et e ettt e et ettt et ettt et eeeeeeen
Quan h¢ VOT NZUOT CO CONE: ...uvviieeiiiieeeiiieeeeieeeeeree e e etree e et e e e e eaaeeesaraeeeeeseeeeeaens
2. Hinh thic nhin tro cip wu dai’

Truc tiép tai co quan chi tra.

Qua Tai khoan c4 nhan. Sé tai khoan: ................... tai Ngan hang ............c...........

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat.

..., NEay... thang... nam... ... , ngay ... thang ... nam
Xac nhan cia co quan, don vi ¢6 tham quyén® Nguoi khai
No6i dung khai va cé chir ky trén ban khai 1a ding. (Ky, ghi ro ho va tén)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu, ho va tén)

Ghi chu:

' Ghi ra loai d6i twong ngudi co cong véi cach mang, ghi thém ty 1¢ ton thuong co
thé d6i véi thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat
doc hoa hoc.

2 Trudng hop ngudi c6 cong da hy sinh hogc tir trin thi ngudi dé nghi hudng ché
dd uvu dai khai thém ndi dung nay.

3> Panh dau “X” vao 6 luya chon hinh thic chi tra.

“Poi v6i ho so do nganh LDTBXH quan 1y thi UBND cap x3 noi nguoi dé nghi
thudng tra xac nhan. Pbi voi ho so do quan doi, cong an dang quan 1y thi giri co
quan, don vi quan 1y truc tiép xac nhén.
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Mau s6 41

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc l1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé gidao duc

Phin I: Ding cho co sé gido duc mam non, pho thong

00 0 0P
DA G oo
SO dién thoai HEN M ...oeiiiiiiiiiiii e
Xac nhan hoe SINN: ..o,
Hi¢n dang hoc tai 16p ............... Hocky: ............ Namhoc:..................
Phén II: Ding cho co sé gidao duc nghé nghiép, gido duc dai hoc

0010 .
DA Gl oo

Xac nhan hoc sinh/SInh VIEN: ... ... e
CCCD/CMND S0 ... NEAY CAP «.vveevennnn, NOTCAD wovveveeeieei

Hinh thirc a0 ta0: ... oo

Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét, giai quyét theo quy
dinh./.

..., ngay... thang ... nam ...
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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